Arbeitsblitter fiir Bewerbungen

Name: .coeeeevnnnnnnnnnnnns Klasse: .....cvvvvnnnn Datum: .......vvvvvvnnnnnss

13. Arbeite die Online-Ubungen A bis F als Bewerbungstraining auf den folgenden
Seiten durch:

Wadhle einen Beruf aus, fiir den du eigene Bewerbungsunterlagen anfertigst.
Denke dir einen Firmennamen mit Anschrift usw. aus und den Namen des/der
Personalchefs/in.

14. Erstelle mit einem Textverarbeitungsprogramm ein Deckblatt fir eine Bewerbung
mit deinen Daten.

15. Schreibe deinen Lebenslauf in einem Textverarbeitungsprogramm.

16. Suche dir von den Beispielbewerbungen eine Bewerbung aus, die dir zusagt.
Schreibe dann ein Anschreiben fiir eine eigene Bewerbung mit einem
Textverarbeitungsprogramm, indem du deine Daten einsetzt und die Bewerbung an
deine Interessen und Fahigkeiten anpasst.

17. Schreibe dann ein Anschreiben fiir eine eigene Bewerbung mit einem
Textverarbeitungsprogramm, indem du deine Daten einsetzt und die Bewerbung an
deine Interessen und Fahigkeiten anpasst.

18. Erstelle einen Ordner ,,Bewerbungen®, speichere deine Bewerbungsdateien darin
unter sinnvollen Namen (Anschreiben_Industriekaufmann_Firma_ENAG).
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